" Evidens

Policy fo6r personuppgiftshantering

Innehallsférteckning

1 Inledning ocCh Syfte......cuuuueeeiiiiiiiiiiiiiiiiiriiiiiiiiiciiinceeeeeeeeereees
2 Tillimpning och revidering .....ccccccveiiiiiiiiiiiiiiisiiisssissnnnnnnsnnnnnnneeeeeeen,
3 Organisation OCh ANSVAr .......cciiiiiiiiiirriiiniiiiitiiiiieeeeeeeeeeereeeeeae
4 Begrepp och fOrkortningar......ccciiiieeeeeeeieerienniiiiiiiiiieeeeennenneeee.
5 Personuppgiftsbehandling........cccoeeveeerrririiieniiiiiiiiiiiiinnnnnnnnneeenn.




" Evidens

1 INLEDNING OCH SYFTE

Syftet med denna policy ar att sdkerstilla att hégskolan Evidens hanterar personuppgifter i enlighet med EUs
dataskyddsférordning (General Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar alla behandlingar dar
personuppgifter hanteras och omfattar savil strukturerad som ostrukturerad data. Den nya férordningen trider
i kraft 25 maj 2018. https://www.datainspektionen.se

Denna policy ir forankrad hos alla vira medarbetare.

2 TILLAMPNING OCH REVIDERING

Styrelsen f6r Evidens ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy.

Policyn ska faststillas av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov.

VD dr ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till f6ljd av nya och férindrade
regelverk.

Denna policy ir tillimplig £6r Evidens medarbetare, uppdragstagare, kunder samt studenter som berors av
var verksamhet.

3 ORGANISATION OCH ANSVAR

VD har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den implementeras och eftetlevs av
verksamheten. VD fir delegera ansvaret och implementationen till limplig person pa foretaget. VD har delegerat
implementering av denna policy till administrativ chef.

Alla medarbetare ansvarar for att de agerar i enlighet med denna policy och vad den vill sikerstilla.

4 BEGREPP OCH FORKORTNINGAR

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift dr all slags information som direkt eller
indirekt kan hinfoéras till en fysisk person som dr 1 livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill siga den fysiska

person som direkt eller indirekt kan identifieras genom
personuppgifterna i ett register.

Personuppgiftsbehandling En étgird eller kombination av atgirder betriffande
personuppgifter — oberoende av om de utférs automatiserat
eller ej — sasom insamling, registrering, organisering och
strukturering.

Tillsynsmyndighet Datainspektionen ir ansvarig myndighet for att 6vervaka
tillimpningen av lagstiftningen kring dataskydd. Om du anser att
vi agerar felaktigt kan du kontakta Datainspektionen, se
www.datainspektionen.se
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5 PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

* Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt f6ljande principer:

Laglighet
Andamailsbegrinsning
Uppgiftsminimering
Korrekthet

Lagringsminimering

0O O O O O O

Integritet och konfidentialitet

Vira uppgiftsbehandlingar dokumenteras i Evidens &und- och studentregister. Studentregister ar
anmilningsblankett till utbildningar, deltagarlistor, férteckning 6ver kurser och intyg.

Uppfdljning och utvirdering av var hantering av personuppgifter ska ske minst drligen vid Ledningens
genomgang,.

Eventuella incidenter rérande personuppgifter som vi behandlar ska utan dréjsmal rapporteras till VD.
VD ska utan onddigt dréjsmal och senast inom 72 timmar anmala incidenten till Datainspektionen samt
Ovrigt vidta noédvindiga dtgirder med anledning av incidenten.

Vira krav pa att personuppgifter hanteras enligt GDPR ska alltid sidkerstallas vid upphandling och
utveckling av I'T-16sningar och tjanster, och ska vara en del i kravspecifikationen och eventuella avtal.
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